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DIARIO OFICIAL DO ESTADO DE SAO PAULO

Publicado na Edicao de 30 de setembro de 2025 | Caderno Executivo | Secao Atos Normativos

COMUNICADO N° 15

UNIVERSIDADE DE SAO PAULO FACULDADE DE MEDICINA DE RIBEIRAO PRETO
Secdo de Pés-Graduagao - Programa de Aperfeicoamento de Ensino (PAE)

EDITAL DE ABERTURA DE INSCRICOES PARA A ETAPA DE ESTAGIO SUPERVISIONADO EM DOCENCIA
NO 1° SEMESTRE DE 2026

A Comissao Coordenadora do PAE (CCPAE) e a Comissao de Pés-Graduagado (CPG) da Faculdade de
Medicina de Ribeirdo Preto da Universidade de Sdo Paulo (FMRP/USP) tornam publica a abertura de
inscricdes para a Etapa de Estagio Supervisionado em Docéncia do PAE no 1° semestre de 2026, nas
disciplinas da Graduagdo da FMRP/USP, no periodo de 06 (seis) a 27 (vinte e sete) de outubro de
2025.

Das Normas

e 1.0 PAE destina-se a aprimorar a formag¢dao dos alunos de Mestrado e Doutorado da
USP, para a atividade didatica de graduacao e consiste de duas etapas: Etapa de
Preparacdo Pedagdgica (EPP) e Etapa de Estagio Supervisionado em Docéncia (EESD).

2. As etapas acima descritas serdo exercidas de acordo com as Diretrizes do PAE, de 25-
05-2019, e as Portarias GR 3588/2005, 4391/2009 e 4601/2009, disponiveis na pagina
http://www.prpg.usp.br, mantida pela Pro-Reitoria de Pds-Graduagao desta
Universidade e na pagina http://cpg.fmrp.usp.br da P6s-Graduacgao desta Faculdade.

3. Os alunos e docentes participantes do PAE deverdo, portanto, atender integralmente
as normas da Universidade e da Unidade, as quais definem as atividades permitidas
conforme abaixo:

1. Da Etapa de Preparacdo Pedagdgica (EPP):
1. Devera ser cumprida, pelo menos uma vez, antes da realiza¢cdo da EESD, nado
sendo permitido realizar ambas as etapas paralelamente;
2. Uma vez feita, ndo sera necessario repeti-la, caso o aluno pretenda fazer a
EESD novamente;
3.Pode ser encontrada em duas modalidades: disciplina ou nucleo de
atividades;
4, A EPP valida para inscricdo na EESD pode ser verificada no site
http://www.prpg.usp.br em “PAE - Etapa de Preparacao Pedagogica”.
2. Da Etapa de Estagio Supervisionado em Docéncia (EESD):
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1. Caracteriza-se pela participacdo dos pds-graduandos nas varias dimensdes
pressupostas a docéncia, como:

1. organizativa: selecdo dos conteudos curriculares e da bibliografia de
apoio, selecdo e organizacdo dos recursos didaticos e outros materiais de
apoio, etc.;

2. técnica: acompanhamento das atividades didaticas, praticas e tedricas;

3. didatico-pedagdgica: organizacdo e desenvolvimento das aulas e
utilizacdo do espago-tempo das atividades didaticas, etc.;

4. das relacdes professor/aluno: organizagao da participacdo dos alunos nas
aulas e atividades, estabelecimento de vocabulario adequado e demais
iniciativas que facilitem a interlocucdo entre o docente e os estudantes,
etc.;

5. avaliativa: selecdo dos tipos mais adequados de avaliagdo e elaboragao
dos instrumentos de avaliacdo, bem como a definicdo dos critérios
avaliativos, etc.;

2.E permitido ao estagidrio, sob a supervisdo do docente responsavel,
participar de seminarios, experimentos de laboratério, estudos dirigidos,
discussao de tépicos em pequenos grupos, bem como organizar e participar
de plantdes para elucidar duvidas e aplicar provas e exercicios, estando
terminantemente vedado substituir o docente nas aulas tedricas, mesmo sob
supervisao;

3.E desenvolvida exclusivamente em disciplinas da graduacdo com carga
horaria de 6 (seis) horas semanais durante 5 (cinco) meses. No 1° semestre
de 2026 a EESD tera inicio em 01 (um) de fevereiro e término em 30 (trinta) de
junho;

4. E de responsabilidade do Supervisor o acompanhamento das atividades e da
frequéncia do estagiario, tendo que responder mensalmente pelo seu
Controle de Frequéncia. O Controle de Frequéncia encerra-se sempre no dia
20 de cada més e devera ser informado a esta Secdo, impreterivelmente, nos
3 (trés) dias uteis subsequentes;

5.Em caso de descumprimento das normas ou desisténcia, o estagiario sera
desligado e perdera o direito ao Certificado ou ao Atestado de participacao,
bem como, se for contemplado com o auxilio descrito no item 4, 0 mesmo
sera suspenso e possivelmente devera devolver os valores ja recebidos.

Das Inscri¢bes

e 1.Poderdo candidatar-se alunos regularmente matriculados nos cursos de Mestrado e
Doutorado Académico e Mestrado Profissional dos Programas de Pds-Graduacao da
USP desde que:
1. Tenham data limite para depdsito do trabalho de dissertacdo ou tese posterior a
30 (trinta) de junho de 2026;
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2. Tenham concluido a EPP ou, somente na modalidade disciplina, estejam cursando
(no 2° semestre de 2025);

2. Alunos que estiverem com a matricula trancada ou as alunas em licenca maternidade
poderdo realizar a inscricdo, porém devem voltar de seu afastamento antes do inicio
do estagio, em 01 (um) de fevereiro de 2026.

3. As inscri¢bes serdo realizadas online e ocorrera nas seguintes etapas:

1. O aluno entra em contato com o docente Supervisor do estagio na disciplina da
graduacao na qual tem interesse, conforme vagas oferecidas, e juntos elaboram o
Plano de Trabalho com até 6 mil caracteres. O Plano de Trabalho é exclusivo a
cada inscrito, deve especificar as atividades do pds-graduando no estagio e ter as
justificativas pedagdgicas explicitas e devidamente referenciadas;

2.0 aluno realiza a inscricao online no Sistema Janus
(https://uspdigital.usp.br/janus) no periodo de 06 (seis) a 27 (vinte e sete) de
outubro de 2025 (caminho: PAE -> Inscricdo -> 1° semestre de 2026 ->
Adicionar/Alterar);

3. Na inscricdo para comprovar a EPP, na modalidade “disciplina”, o aluno sé
conseguira apontar a disciplina que tenha concluido ou esteja cursando (caso seja
reprovado ou ndo a conclua até o final do 2° semestre de 2025, terd sua
participa¢do na EESD cancelada). E no caso da modalidade “nucleo de atividades”
o aluno devera enviar uma cOpia digitalizada do comprovante de conclusdo para
o email anacarol@fmrp.usp.br, em arquivo anexo no formato PDF, até o término
do periodo de inscri¢es, caso contrario tera sua inscricao cancelada;

4. Os alunos de outras Unidades ou Interunidades deverdao encaminhar ao email
anacarol@fmrp.usp.br uma cépia digitalizada e atualizada da “Ficha do aluno”, em
arquivo anexo no formato PDF, até o término do periodo de inscricdes;

5. O docente Supervisor e o docente Orientador deverdo avalizar as inscricdes no
Sistema Janus até 03 (trés) de novembro de 2025, sendo possivel fazé-la a partir
do momento que a inscricao é efetuada pelo aluno (caminho: PAE>Avalizacao de
inscricdo>Selecionar o aluno>clicar em “Ver plano de Trabalho">avaliar ou
desautorizar ao final da pagina). Caso pelo menos um dos dois ndo se manifeste
ou se manifeste negativamente, a inscricao sera cancelada. Atencdo: compete ao
aluno entrar em contato direto com seu Orientador e seu Supervisor para que
estes efetuem a avalizagdo de sua inscricdo no Sistema Janus. O aluno podera
verificar a qualquer momento se sua inscricdo foi avalizada acessando-a no
Sistema Janus.

4. N3o serao aceitas inscri¢des incompletas ou fora do periodo de inscricdo.

Das Vagas

e 1.0 aluno podera se inscrever em apenas uma disciplina no semestre e o nUmero de
inscritos na disciplina ndo deve ser maior que o numero de vagas oferecidas por ela.
2. Caso haja mais de um inscrito para uma mesma vaga, sera de responsabilidade do
Supervisor fazer a selecdo e o candidato excedente tera sua inscricao cancelada.
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3.As vagas nas disciplinas da graduacdo desta Faculdade e seus respectivos
Supervisores estdo disponiveis e descritas no site http://cpg.fmrp.usp.br/alunos/pae
em “Etapa de Estagio Supervisionado em Docéncia”. Essa relacdo de vagas podera ser
atualizada a qualquer momento. Por isso alertamos os candidatos que a consulte
novamente antes de fazer a inscricao para verificar possiveis alteracdes.

Do Auxilio Financeiro

e 1.A EESD podera contar com auxilio financeiro mensal, de acordo com o numero de
cotas atribuidas a Unidade pela Pré-Reitoria de Pés-Graduacado (PRPG) e dependendo
da disponibilidade de recursos financeiros da USP.

2. O valor do auxilio sera calculado com base na remuneracao horaria do docente, na
categoria Assistente em RTP (Regime de Turno Parcial), sendo correspondente a 50%
do valor (a tabela de vencimentos atualizada pode ser consultada em
http://www.usp.br/drh).

3. O auxilio financeiro mensal podera ser concedido, no maximo, por quatro semestres
para cada aluno, limitando-se o maximo de dois semestres para os alunos
matriculados no Mestrado.

4. Nao poderdo receber o auxilio os alunos que tenham vinculo empregaticio com a USP.

5. A concessao desse auxilio nao configura vinculo empregaticio com a USP.

6. Poderdo ser aceitos estagiarios voluntarios, sem direito a remuneracao.

Da Classificacdo dos Inscritos

e 1.A classificacao sera realizada conforme critérios pré-estabelecidos pela CCPAE desta
Faculdade. Cuja ordem de prioridade é:
1. Alunos de Doutorado da FMRP, sem remuneracdo PAE anterior, com EPP
cumprida no ato da inscri¢cao, ndo bolsista;
2. Alunos de Mestrado da FMRP, sem remuneracdo PAE anterior, com EPP cumprida
no ato da inscri¢ao, nao bolsista;
3. Alunos de Doutorado da FMRP, sem remunera¢dao PAE anterior, com EPP
cumprida no ato da inscri¢ao, bolsista CAPES;
4. Alunos de Mestrado da FMRP, sem remunerac¢dao PAE anterior, com EPP cumprida
no ato da inscricdo, bolsista CAPES;
5. Alunos de Doutorado da FMRP, sem remuneracao PAE anterior, com EPP
cumprida no ato da inscricdo, bolsista CNPq;
6. Alunos de Mestrado da FMRP, sem remuneracdo PAE anterior, com EPP cumprida
no ato da inscricdo, bolsista CNPq;
7.Alunos de Doutorado da FMRP, sem remuneracdao PAE anterior, com EPP
cumprida no ato da inscricdo, bolsista FAPESP;
8. Alunos de Mestrado da FMRP, sem remuneracao PAE anterior, com EPP cumprida
no ato da inscri¢do, bolsista FAPESP;
9. Alunos de Doutorado da FMRP, sem remuneracdao PAE anterior, com EPP
cursando no ato da inscricdo, nao bolsista;
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10. Alunos de Mestrado da FMRP, sem remuneracdo PAE anterior, com EPP cursando
no ato da inscricdo, nao bolsista;
11. Alunos de Doutorado da FMRP, sem remuneracdo PAE anterior, com EPP
cursando no ato da inscricdo, bolsista CAPES;
12. Alunos de Mestrado da FMRP, sem remuneracao PAE anterior, com EPP cursando
no ato da inscri¢do, bolsista CAPES;
13. Alunos de Doutorado da FMRP, sem remuneracdo PAE anterior, com EPP
cursando no ato da inscricdo, bolsista CNPq;
14. Alunos de Mestrado da FMRP, sem remuneracao PAE anterior, com EPP cursando
no ato da inscricdo, bolsista CNPq;
15. Alunos de Doutorado da FMRP, sem remuneracdo PAE anterior, com EPP
cursando no ato da inscri¢do, bolsista FAPESP;
16. Alunos de Mestrado da FMRP, sem remuneracdo PAE anterior, com EPP cursando
no ato da inscri¢do, bolsista FAPESP;
17. Alunos de Doutorado da FMRP, com remunerac¢do PAE anterior, ndo bolsista;
18. Alunos de Mestrado da FMRP, com remuneracdo PAE anterior, ndo bolsista;
19. Alunos de Doutorado da FMRP, com remuneragao PAE anterior, bolsista CAPES;
20. Alunos de Mestrado da FMRP, com remuneracdo PAE anterior, bolsista CAPES;
21. Alunos de Doutorado da FMRP, com remuneracdo PAE anterior, bolsista CNPq;
22. Alunos de Mestrado da FMRP, com remuneracdo PAE anterior, bolsista CNPq;
23. Alunos de Doutorado da FMRP, com remuneracdo PAE anterior, bolsista FAPESP;
24. Alunos de Mestrado da FMRP, com remuneracao PAE anterior, bolsista FAPESP;
25. Alunos de outras Unidades.
2. Sendo que os critérios de desempate sdo:
1. Maior tempo de Pés-Graduacao;
2. Maior numero de créditos concluidos;
3. Melhor desempenho académico (média de notas);
4. Maior frequéncia;
5. Maior numero de créditos a concluir;
6. Idade (preferéncia aos alunos de idade mais elevada).

3. Alunos Interunidades ou de Unidades que ndo possuem o PAE instaurado serdo
classificados pela PRPG e ndo concorrem as cotas atribuidas a esta Unidade, mas sim
a cota destinada a sua Interunidades ou Unidade de origem.

4. A divulgacdo da classificagdo preliminar (ordem) dos aprovados pela Unidade para
realizacdo da EESD sera informada no site http://cpg.fmrp.usp.br/alunos/pae em
“Etapa de Estagio Supervisionado em Docéncia” e esta prevista para 25 (vinte e cinco)
de novembro de 2025. Sendo o prazo maximo para recurso até 3 dias Uteis a partir da
data desta divulgacao.

5. A divulgag¢do da classificagao final com a relacdo dos remunerados e voluntarios, dada
pela PRPG, também sera informada no site http://cpg.fmrp.usp.br/alunos/pae em
“Etapa de Estagio Supervisionado em Docéncia.
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6. Apos divulgacao da relagdo de remunerados e voluntarios, o aluno devera encaminhar
para o e-mail anacarol@fmrp.usp.br, até o dia 15 (quinze) de janeiro de 2026, via do
Termo de Compromisso (gerada pelo Sistema Janus) assinada somente no campo
destinado ao estagiario. Caso ndao encaminhe o Termo de Compromisso antes do
inicio do estagio, 0 mesmo sera cancelado.

7. Os alunos contemplados com o auxilio financeiro deverdo, obrigatoriamente, possuir
uma conta corrente no Banco do Brasil para recebimento do mesmo (nao podendo
ser conta poupanca ou conta conjunta) e informar pelo email anacarol@fmrp.usp.br o
numero da agéncia e da conta. Sem esses dados cadastrados no Sistema Janus pela
P&s-Graduacgdo o aluno ndo conseguira gerar o Termo de Compromisso.

Da Supervisao da EESD

e 1.A supervisdao do Plano de Trabalho e do Controle de Frequéncia ficara a cargo do
docente responsavel pela disciplina da graduacao que ofereceu a vaga, o Supervisor.
2.A funcdo de Supervisor desvincula-se da de Orientador, ndo sendo vedada a
coincidéncia.
3. Cabe ao Supervisor orientar e acompanhar as atividades desenvolvidas pelo estagiario
durante toda EESD, responder por seu Controle de Frequéncia mensalmente e
preencher a Ficha de Avaliacao no final do estagio.

Da Conclusao da EESD

e 1.0 aluno participante da EESD devera encaminhar ao e-mail anacarol@fmrp.usp.br,
obrigatoriamente, o “Relatério do Estagiario” e a “Ficha de Avaliacdo” do Supervisor
(modelos disponiveis no site http://cpg.fmrp.usp.br/alunos/pae), preenchidos e
assinados, contendo todas as atividades realizadas no decorrer do estagio, incluindo-
se justificativas pedagdgicas devidamente referenciadas, no periodo de 01 (um) a 08
(oito) de julho de 2026.

2. A CCPAE fara a avaliagdo do Relatério do Estagiario e da Ficha de Avaliacao do
Supervisor, concluindo pela aprovacao ou reprova¢do dos alunos, tendo em vista o
cumprimento das atividades realizadas e sua concordancia com as atividades
previstas no Plano de Trabalho. Os Relatérios insatisfatorios serdao devolvidos para
serem refeitos. Caso o aluno nao refaca o relatério, sera reprovado e nao podera
participar de uma nova sele¢ao, exceto bolsistas CAPES.

3. Apos aprovacgao pela CCPAE os relatérios serdo encaminhados para apreciacdo da CPG
desta Faculdade e posteriormente para avaliacdo da Comissao Central do PAE na
PRPG desta Universidade.

4. A conclusdo do estagio com aproveitamento, pela primeira vez, dara ao aluno direito
de receber um Certificado. Para as demais participacdes tera direito a Atestados.

5. A emissao do Certificado ou Atestado podera ser feita pelo préprio aluno no Sistema
Janus ou solicitada a Secao de Pés-Graduacao da FMRP.

6. O aluno que concluir a EESD e for aprovado podera solicitar atribuicao de créditos,
conforme normas da Comissao Coordenadora do Programa, CCP.
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Consideracgdes Finais

e 1.0 estagiario e o Supervisor deverdo informar a Secdo de Pds-Graduacao,
imediatamente e por escrito, qualquer alteracdao na EESD ou na situacdo do aluno na
Pds-Graduacdo, como altera¢des na disciplina de estagio, afastamento do Supervisor,
licenca ou trancamento do aluno no curso da Pés-Graduacdo, depdsito da dissertacao
ou tese, entre outros.

2. 0 aluno sera desligado da EESD nos casos de: trancamento, abandono ou conclusao
do curso; ndo cumprimento da carga horaria ou do plano de atividades; iniciativa
propria com anuéncia do Supervisor e do Orientador (modelo de desisténcia
disponivel no site http://cpg.fmrp.usp.br/alunos/pae).

3. Os alunos que defenderem sua tese, antes ou durante o periodo do estagio, deverao
comunicar seu supervisor e a Secretaria de Pds-Graduac¢do. Esta providenciara o
cancelamento de sua participacdo, uma vez que ndao é possivel realizar atividades
académicas sem vinculo com a Universidade. O cancelamento deve ocorrer mesmo
que posteriormente o aluno venha a ingressar novamente em um Programa de Pds-
Graduacdo da USP.

4. Ficara a critério da CCPAE e da CPG desta Faculdade se o estagiario remunerado que
for desligado ou reprovado devera devolver os valores recebidos.

5. Casos omissos serao avaliados e resolvidos pela CCPAE da FMRP/USP.
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