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	UNIVERSIDADE DE SÃO PAULO

FACULDADE DE MEDICINA DE RIBEIRÃO PRETO 

COMISSÃO DE PÓS-GRADUAÇÃO 
SOLICITAÇÕES DE ALUNOS
	PROTOCOLO CCP

	
	
	PROTOCOLO SPG


          INSTRUÇÕES PARA PREENCHIMENTO: Texto do Word, poderá ser ampliado e digitado, com seleção . Apagar itens não utilizados, imprimindo somente os referentes a presente solicitação

***ANEXAR A DOCUMENTAÇÃO PERTINENTE À SOLICITAÇÃO APRESENTADA (PÁGINA 2)***
	ALUNO:
	CÓDIGO USP:

	CÓDIGO PROGRAMA/ÁREA:
	Regimento:  Antigo Novo
	ORIENTADOR:

	CURSO:             Doutorado Direto Doutorado                Mestrado              
	

	DATA: 
	ASSINATURA:
	ASSINATURA:


	PARA ANÁLISE DA COMISSÃO COORDENADORA DO PROGRAMA (CCP):

	I. ATRIBUIÇÃO DE CRÉDITOS

 1. Disciplina(s) cursada(s) no Mestrado, disponíveis p/ Doutorado

Código(s):

 2. Disciplina(s) cursada(s) como Aluno Especial 

Código(s):
	II. ALTERAÇÕES DE VÍNCULO OU PRAZOS
1. Inscrição no Exame de Qualificação – Data: ___/__/___




	PARA ANÁLISE DA CCP e DA CPG:

	I. ATRIBUIÇÃO DE CRÉDITOS:

 1. Créditos Especiais

Verificar quais são aceitos no antigo e no novo regimento:

participação em congresso científico com apresentação de trabalho, cujo resumo seja publicado;

trabalho completo publicado em revista de  circulação   nacional    ou internacional;
capítulo de livro;

atividade programada: atendimento a pacientes no SUS;
participação no PAE (Programa de Aperfeiçoamento do Ensino);

depósito de patentes.
 2. Disciplina(s) cursada(s) em outra instituição.

	 4. Equivalência de Título de Mestre para contagem de Créditos para o Doutorado
· Instituição expedidora:
· Data de expedição:                  Data da Defesa:
· Avaliação CAPES do Programa:
	Para Uso da CCP:

 Ressalvas: _______________________________________

       ________________________________________________

       ________________________________________________

	II. ALTERAÇÕES DE VÍNCULO OU PRAZOS

	1. Cancelamento de Matrícula em disciplina, fora de prazo

2. Conceito e Freqüência (alteração/lançamento)

3. Dupla Titulação

4. Desligamento do Programa – Motivo:

5. Depósito de Dissertação/Tese          FORMCHECKBOX 
Trabalho apto para defesa
 FORMCHECKBOX 
Título do trabalho em português: “___________________________________________”

 FORMCHECKBOX 
Título do trabalho em inglês:

“___________________________________________”

6. Nova Matrícula

7. Matrícula em Disciplina fora de prazo

8. Prorrogação de prazo para depósito (Prazo: ____ dias)

9. Prorrogação de prazo para defesa (Prazo: _____ dias)

10. Trancamento de Matrícula (Prazo: _____ dias) – Motivo (especifique):

    Doença Licença Maternidade Outro ___________________
	11. Transferência do Mestrado para Doutorado

12. Transferência para Área/Programa – Código: 

13. Reintegração na Pós-Graduação

14. Mudança de Orientador:

 COM concordância de orientadores envolvidos

 SEM concordância do orientador ATUAL

 Projeto mantido    NOVO Projeto

NOVO Orientador: Prof. Dr.

Assinatura:

Título do NOVO Projeto (quando for o caso):

15. Outra:

OBSERVAÇÕES: _______________________________________


	Para utilização da COMISSÃO COORDENADORA DO PROGRAMA (CCP)

Conforme Regimento de Pós-Graduação da USP (artigo ______) e as normas do Programa (item ______):

	 DEFERIDO:   CCP  Coordenador “Ad Referendum” da CCP

Créditos concedidos: ____ (________)  Prazo concedido: _______  dias

Com ressalvas: ____________________________________________
INDEFERIDO
	PROVIDÊNCIAS:

Lançado no JANUS em ____/____/____ por ________________

Aos interessados, para ciência.
À CPG, para providências.

	Data da Reunião da CCP ou do “Ad Referendum” do Coordenador: ____/____/____
	Assinatura e carimbo do Coordenador da CCP:



	Para utilização da COMISSÃO DE PÓS-GRADUAÇÃO (CPG)

	 DEFERIDO:   CPG  Presidente “Ad Referendum” da CPG

Créditos concedidos: ____ (________)  Prazo concedido: _______  dias

Com ressalvas: ____________________________________________
INDEFERIDO

	PROVIDÊNCIAS:

Lançado no JANUS em ____/____/____ por ________________

Arquivado em ____/____/____ por ____________________

À PRPG/________, para providências.
Aos interessados, para ciência.

	Data da Reunião da CPG ou do “Ad Referendum” do Presidente: ____/____/____
	Assinatura e carimbo do Presidente da CPG:



	TODAS as solicitações devem vir acompanhadas da FICHA DO ALUNO atual (www.sistemas.usp.br/janus)

	Para Análise da COMISSÃO COORDENADORA DO PROGRAMA:

I. ATRIBUIÇÃO DE CRÉDITOS

1. Disciplinas Cursadas no Mestrado disponíveis para o Doutorado: 

a) código das disciplinas; 

b) ficha do aluno (do Mestrado).

2. Disciplinas Cursadas como aluno Especial: 

a) código das disciplinas; 

b) ficha do aluno (como especial).
II. ALTERAÇÕES DE VÍNCULO OU PRAZOS
1. Inscrição no Exame de Qualificação (nenhum documento)


Para Análise da CCP e da CPG:

I. ATRIBUIÇÃO DE CRÉDITOS

1. Créditos Especiais (verificar opção de REGIMENTO do aluno)
-  Participação em Congresso com publicação de Trabalho:
a) Cópia do Resumo/Trabalho publicado onde conste o número da página e volume, (ou a informação de publicação através de CD ROM ou ON LINE);

b) Título do Trabalho em Português; 

c) Cópia da Capa do Anais/Revista onde foi publicado o trabalho, com o nome da cidade e país de publicação; 

d) Cópia do Comprovante de participação do aluno no evento; 

e) Título do Projeto de Dissertação/Tese.
f) Formulário para solicitação de créditos especiais.
-  Trabalho Completo, Capítulo De Livro, Capítulo De Manual: 
a) Cópia do Trabalho publicado onde conste o número da página e volume, (ou a informação de publicação digital= DOI), data e local (cidade e país) da publicação;

b) Título do Trabalho em Português; 

c) Cópia da Capa do Anais/Livro/Manual, onde foi publicado o trabalho;

d) Título do Projeto de Dissertação/Tese.
e) Formulário para solicitação de créditos especiais.
-  Atividades programadas: 

a) declaração comprovando o atendimento a pacientes no SUS no semestre.
-  PAE: 

a) cópia do comprovante (certificado/declaração) de conclusão.

-  Depósito de PATENTES:
      a) Documento Comprobatório do Registro.
2. Disciplinas cursadas em outra instituição:
a) declaração constando nome da disciplina, nome do Programa de Pós-Graduação e da Universidade, período (data de início e de término), freqüência, conceito; 
b) programa e carga horária da disciplina/curso; 

c) comprovante do Reconhecimento do Curso (MEC/CAPES).
3. Equivalência de Título de Mestre p/ contagem de créditos para o doutorado: 
a) cópia do Histórico Escolar do Mestrado; 

b) cópia do Diploma do Mestrado, com número de Registro; 

  c) comprovante do Reconhecimento do curso (MEC/CAPES), no período da conclusão.

II. ALTERAÇÕES DE VÍNCULO OU PRAZOS

1. Cancelamento de Matrícula em disciplina (fora de prazo)

a) formulário/comprovante on-line de cancelamento

b) carta do aluno de justificativa com concordância do orientador e do responsável pela disciplina.

2.  Conceito e freqüência:

a) justificativa do docente responsável pela disciplina constando conceito(s) e freqüência(s) do(s) aluno(s);

b) listas de presença. 
3.  Dupla titulação:
a) Ofício de encaminhamento da Coordenação do Programa com aprovação da Comissão Coordenadora do Programa à Comissão CPG;

b) Carta de justificativa e aceitação do orientador da USP (informar se existe solicitação ou aprovação de auxílio/bolsa de agências de fomento);
c) Auxílio de agências de fomento (documentação comprobatória de aprovação de solicitação, se houver);

d) Plano de pesquisa;

e) Carta de aceitação do orientador estrangeiro;

f) Currículo do orientador estrangeiro;

g) Cópia impressa e por e-mail spg@fmrp.usp.br da minuta de convênio, aceita pela IES estrangeira, em português e na língua estrangeira.
	4. Desligamento do Programa:
a) Preencher somente justificativa do aluno (motivo) no anverso.

5. Depósito de Dissertação/Tese
a) título informado neste formulário não poderá sofrer alterações posteriores

b) obrigatório assinalar a aptidão do trabalho (dissertação, tese, etc)
b) ficha do aluno (impressa pelo janus)

c) cópia da banca indicada (impressa pelo ProBancas);

d) termo de ciência e concordância (não é permitida assinatura digitalizada)
6. Nova Matrícula
a)  justificativa do interessado (por qual motivo foi desligado Art 54);

b) anuência do orientador;

c) plano de trabalho aprovado pelo orientador;

d) histórico escolar do antigo curso;

e) manifestação da CCP apoiada em parecer circunstanciado, emitido por um relator por ela designado.

7. Matrícula em Disciplina Fora de Prazo (após término da turma)
a) formulário/comprovante on-line de matrícula .
b) carta do aluno de justificativa com concordância do orientador;

c) carta do responsável pela disciplina constando conceito e freqüência; 
d) listas de presença constando assinatura do aluno, conforme freqüência.
8. Prorrogação de prazo para Depósito
a) justificativa do aluno com parecer circunstanciado do orientador (Motivo); 

b) versão preliminar da dissertação/tese com atividades e resultados obtidos até o momento; 
c) cronograma indicativo das atividades a serem desenvolvidas no período.
9. Prorrogação de prazo para Defesa
a) justificativa detalhada, indicação da comissão julgadora e prazo pretendido assinada pelo aluno e orientador (Motivo); 

b) em caso de doença, atestado médico emitido ou validado pelo SISUSP, onde conste a doença (CID), o período necessário para tratamento e data de início do tratamento; 
c) outros motivos: comprovantes de acordo com a justificativa.
OBS.: se houver substituição de membros da banca, a documentação de desistência deverá ser encaminhada.
10.Trancamento de Matrícula
     OBS.: BOLSAS CAPES DEVERÃO SER SUSPENSAS 
-    DOENÇA: 

a) Formulário PRPG (www.fmrp.usp.br/cpg - formulários).

b) atestado médico expedido ou validado pelo SISUSP, onde conste a doença (CID), o período necessário para tratamento e data de início do tratamento; 
c) parecer circunstanciado do orientador.

-    TRABALHO: 
a) Formulário PRPG (www.fmrp.usp.br/cpg - formulários).

b) comprovante que justifique o afastamento (diário oficial, etc); 

c) documento que comprove que a empresa/instituição dispensará o aluno, após período de trancamento, para assumir novamente as atividades da Pós-Graduação; 
d) parecer circunstanciado do orientador.

-    LICENÇA MATERNIDADE:
a) certidão de nascimento;
11. Transferência do Mestrado para Doutorado

a) parecer do Programa de acordo com as normas da CCP, previamente aprovados pela CPG e CoPGr.

12. Transferência de Área/Programa

a) justificativa circunstanciada do interessado; 

b) concordância manifestação do novo e do atual orientador(es);

c) concordância das CCPs dos Programas envolvidos;
d) histórico escolar completo do curso iniciado anteriormente;

e) parecer da CPG anterior, se houver, sobre o desempenho do aluno.

13. Reintegração na Pós-Graduação:
a) carta do aluno/orientador/coordenador do programa constando justificativa. Comprovantes da justificativa.

14. Mudança de orientador (COM concordância):

a) se o projeto for novo, acrescentar o título.Mudança de Orientador (SEM concordância)
a) justificativa circunstanciada do solicitante;

b) parecer da CCP;

c) Cópia do NOVO projeto, quando for o caso.
15. Outra Solicitação: CONSULTAR SECRETARIA DO PROGRAMA
OBSERVAÇÕES:

________________________________________________________________________________________________

	DÚVIDAS: Entrar em contato com o(a) Secretário(a) do Programa.


